OBEC HOROMERICE

KNIHOVNI RAD OBECN{ KNIHOVNY HOROMERICE

Knihovni fad Obecni knihovny Horomérice
1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je
ziizena za Gcelem poskytovat rovnym zptisobem vSem ob¢aniim bez rozdilu verejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby,
b) informacni sluzby:
a) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
b) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
C) pfistup na internet,
2. Sluzby uvedené v odstavci 1 tohoto Knihovniho ¥adu (dile jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
a) registrace uzivatel (Ctenait)
b) meziknihovni sluzby

4. Uhrada je vyzadovana jen do vyse skuteén& vynalozenych nakladt v souladu s pozadavkem
§ 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb,, knihovniho zakona.

5. Veskeré financni cCastky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
itovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou &. 1 tohoto KR.

6. S meziknihovni vyptjéni sluZbou mohou souviset finan¢ni naklady uctované uzivateli- viz.
Priloha €. 1 tohoto knihovniho fadu (cenik).
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l. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se maze stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba vydanim
prukazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné ptihlasky podle platnych osobnich dokladi uzivatele a
uhrazenim registracniho poplatku.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Podpisem na ptihlaSce vstupuje uzivatel do smluvniho vztahu, zavazuje se plnit

ustanoveni knihovniho tadu a bere na védomi, Ze jeho osobni tidaje jsou

shromazd’ovany, zpracovavany a uchovavany v souladu s natizenim Evropského

parlamentu a Rady EU 2016/679.

CL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatienim, ktera jsou potifebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doasné nebo trvale zbaven prava vyuZzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych ptedpisi.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knithovny je moZné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen vyuzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpoveédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky vcetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
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4. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zékon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

5. Internetové sluzby miize vyuzivat kazdy navstévnik knihovny zdarma i prostfednictvim
bezplatného Wi-Fi pfipojeni na vlastnim zafizeni.

6. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakékoliv mediu) slouzi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijCovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

Il.  Ochrana osobnich udaji

CL6
Zpracovavané osobni udaje

1. Spravcem osobnich udajl uZivatelt knihovny je obec Horoméfice, se sidlem Velvarska 100, 252
62 Horoméfice, IC: 00241229.

2. Obecni knihovna zpracovava osobni idaje uZivatele, ktery je registrovanym ¢tenafem nebo jeho
zakonnym zastupcem v souladu nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném
pohybu téchto udaja.

3. Zékladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho:

a) Jméno a ptijmeni

b) Datum narozeni

c) Trvaly pobyt

d) Kontaktni adresa, dorucovaci adresa

4. Zakladni daje zdkonného zéstupce, pokud je uzivatelem osoba mladsi 15 let, se zpracovavaji
V rozsahu jméno, piijmeni a podpis.

5. Zadatel o registraci nebo jeho zdkonny zastupce je povinen strpét jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Zadatel, ktery nesouhlasi se zpracovanim
osobnich tidaji a odmitne podepsat pfihlasku, mtze uzivat pouze sluzby knihovny, které jsou
poskytovany anonymné — napf. prezencni vypujcky nékterych dokumentd, regionalni literatury,
vyuZiti internetu.

6. DalSimi udaji, které vSak Zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:

a) emailova adresa
b) telefonni ¢islo

Dalsi kontaktni tidaje, které slouZi k rychlejsi a efektivnéjs$i komunikaci se ¢tenarem, knihovna zpracovava,
pokud je uZivatel dobrovolné€ uvede. Na zakladé e-mailu jsou ¢tenafi zasilany upominky nebo vyrozuméni
o rezervacich, akcich knihovny, vyrozuméni o zmén¢ provozni doby apod. Telefonicky mize byt ctenar
upozornén na vytizeni nékterych sluzeb knihovny, nebo miZe byt upominan o nevracené vypujcky.

Strénka 3z 10



OBEC HOROMERICE

KNIHOVNI RAD OBECN{ KNIHOVNY HOROMERICE

7. Udaje sluzebni jsou udaje provedené ve &tenaiském konté uZivatele. Jedna se predeviim o tdaje
0:
a) ctenarskych prikazech,
b) provedeni a ukonceni absenénich a prezenénich vypujcek,
c) rezervaci knihovni jednotky,
d) udaje ucetni — napi. poplatky za registraci ¢tenait, poplatky z prodleni, poplatky za
ztraty dokumentti apod.

CL7

Prava a povinnosti pri zpracovavani osobnich udaji

1. Ctenaf mé pravo na piistup ke svym osobnim udajim zpracovavanym knihovnou, pravo na jejich
opravu nebo vymaz, poptipad¢é na omezeni zpracovani, ma pravo odvolat souhlas se zpracovanim,
a pravo vznést namitku proti zpracovani.

2. Knihovna poskytne ¢tenéti na jeho zadost kopii zpracovanych osobnich idajt, ptipadn€ umozni
néhled do piihlasky &tenéie a do dalsich dokladd u ni ulozenych. Zadosti uZivatelt tykajici se
ochrany osobnich udaji knihovna vyftizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice
od obdrzeni zadosti. Knihovna poskytuje ptistup k nékterym osobnim tidajim téz prostfednictvim
Stenatského konta. Ctenat nepiedava dalsim osobam piistupové tdaje ke svému &tenaiskému
kontu.

3. Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaji podle natfizeni a dalSich obecné zadvaznych
pravnich predpisti. Osobni daje jsou zpracovavany vlastnim zaméstnancem knihovny. Knihovna
zpracovava pravdiveé a presné osobni Udaje, které za timto ucelem ovétuje.

4. Jsou-li udaje Ctendfe chybné, Ctenat sdeli pii nejbliz$i ndvstéve knihovny udaje spravné a aktudlni.
Udaje jsou knihovnikem opraveny v knihovnim systému a étendfem je vyplnéna nova piihlaska,
puvodni je skartovana.

5. Ctenaf ma pravo se obratit kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich tidajti na
zaméstnance knihovny, poptipadé podat stiznost na Ufad pro ochranu osobnich udaji.

CL.8
Zpusob zpracovani a uchovavani osobnich uda

u

1. Piihlasky ¢tenait jsou po uplynuti doby nezbytné nutné k ucelu evidence Ctenare skartovany.
Prihlasky jsou povérenym pracovnikem skartovany po ozndmeni ¢tenafe o ukonceni Clenstvi
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nebo po dvouleté odmlce navstév v knihovné. Dale jsou skartovany pfihlasky a v AKS
anonymizovany osobni udaje po vyrovnani vSech pohledavek ctenara viici knihovné. V priabéhu
kalendarniho roku, kdy ¢tenar uskute¢ni pouze jednu navstévu, knihovna predpoklada, ze ¢tenar
bez Gstniho nebo pisemného oznameni o ukonceni ¢lenstvi, toto Clenstvi z jakéhokoliv davodu
pouze prerusil.

Knihovna uchovava osobni tidaje po dobu platnosti ¢tenaiského prikazu.

CL.9
Povinnosti pri zabezpeceni osobnich udaju

Vsechny pisemné materidly tykajici se osobnich udaji ¢tenait jsou skladovany na
neoznaceném a uzamykatelném misté. Pfistup k t€émto pisemnostem maji pouze pracovnici,
ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich ukolu.

Knihovna uchovava osobni udaje v automatizovaném knihovnim systému KOHA.

AKS KOHA je provozovan na serveru poskytovatele systému v profesionalnim hostingovém
centru.

S poskytovatelem server hostingovych sluzeb byla uzaviena Smlouva o ochrané osobnich
udaja.

Pracovnice knihovny, ktera zpracovava osobni udaje, je povinna zachovéavat ml¢enlivost o
osobnich tdajich a bezpecnostnich opatienich.

Povinnost ml¢enlivosti u zaméstnancii knihovny trva 1 po skonceni piisluSnych praci nebo po
ukonc¢eni pracovniho pomeéru.

Osobni udaje ¢tenarti nesméji byt vyuZivany pro jiné tcely, neZ je vySe uvedeno a nesméji byt
poskytovany dal$im subjektim. Knihovna pfedava osobni tidaje tfetim osobam pouze tehdy,
jestlize tak stanovi zakon.

1. Vypajéni fad
ClL 10

Zpristupiiované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
Z knihovniho fondu jiné knihovny nebo prostfednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., a metodickych pokyni NK CR.
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ClL 11
Rozhodnuti o pijcovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel ptij¢it vSechny dokumenty s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
C) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptijéni sluzby.

Cl. 12
Postupy pri pijéovani

1. Pfi vstupu do knihovny ¢tenaf predlozi ¢tenarsky prikaz.

2. Pted prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit v§echny
zavady a ovéfit si zapis zavad u dokumentu

3. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu osobné, telefonicky, emailem, nebo pies online
katalog.

ClL 13
Vypijéni lhity

1. Vyptjcni lhita pro piijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypljcni lhlita mize
byt prodlouZena az 2x o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim uplynutim a nezada-
li dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypijcku
téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.

2. Knihovna je opravnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit krat$i vyptjcni lhiitu, pfipadné
zéadat vraceni pij¢eného dokumentu pred uplynutim vypiijcni lhity.

3. Negkteré dokumenty mtize knihovna ptijcovat jen prezenéné.
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Cl. 14
Vraceni vypiijéeného dokumentu

1. UzZivatel je povinen vratit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit skodu jako pfi ztrat¢ dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vypujeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vyptijceného
dokumentu zasahovat.

3.
CL 15
Prava a povinnosti uzivateli pro pijéovani mimo knihovnu
1. Pro ptjcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zédkoniku o ptijéovani véci.
2. Mimo knihovnu mlze mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 20 dokumentt.

3. Uzivatel nesmi vyplj¢eny dokument ptjcovat dalsim osobam. Ruci za né& po celou dobu
vypujcky.

4. Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjéce zaznam.

5. Jestlize uzivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené 1huté, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

6. Jestlize uZivatel ani po upomenuti plj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pii vymahani pijc¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipula¢ni poplatek
jako néhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

7. Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 16
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu Skody obstaranim
nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.
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3. Do vyfeseni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL 17
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:
Povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vyptijcni
lhiity. Ptipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypljcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:
Nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentt.
Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho tfadu),
nasleduje vymahani pravni cestou. V piipad¢, ze je knihovna nucena zahdjit vymahani pravni
cestou, uzivatel je povinen uhradit ndklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi ptislusnou
pravni Gpravou.

3. Ztrata prukazu uzivatele:
Za vystaveni duplikdtu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (ptivodni nebo
obnovené) se uctuje poplatek.

ClL 18
Nahrada vSeobecnych Skod

1. UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do ptedesiého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-l1i to poSkozeny, hradi se Skoda
v penézich.”).

2. Za skody zpuisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisti.
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V. Zavérecna ustanoveni

1. Rusi se Knihovni ¥ad ze dne 2. 6. 2020.

2. Tento Knihovni fad byl schvalen radou obce Horoméfice ¢. usneseni UR-29-3/25
dne 6. 2. 2025.

3. Nedilnou soudasti KR je piiloha &. 1. Cenik placenych sluZeb a poplatki

Ing. Lubos Langer V.I.
starosta
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Pfiloha ¢. 1
Knihovniho Fadu Obecni knihovny Horomérice

Cenik placenych sluzeb a poplatku

Registrace uzivateld (¢tenari):
1) Roc¢ni registrac¢ni poplatek

a) udospélych osob 50 K¢
b) u déti, studentli a seniorti (nad 65 let) 30 K¢

Meziknihovni vypiijéni sluzba (vnitrostatni) - postovné dle ceniku provozovatele postovnich
sluZeb (zasilkovych sluzeb)

Ztrata legitimace:

Vyhotoveni duplikatu ¢tenarského prikazu 20 K¢.

Sankéni poplatky (poplatky z prodleni):

1. upominka - po uplynuti 1 mésice od data vypujcky - 10 K¢ za titul
2. upominka - po uplynuti 2 mésicti od data vypujcky - 50 K¢ za titul
3. upominka - po uplynuti 3 mésicich od data vyptjcky - 100 K¢ za titul
4. a za kazdy dalsi uplynuly mésic od data vypujcky — 100 K¢ za titul

Ptedzalobni vyzva 500 K¢ plus poplatky dle posledni upominky a postovné dle platného ceniku

poskytovatele poStovnich sluzeb.

Poskozeni a ztraty

P11 ztraté ¢i zavazném poskozeni knihy je uctovana nahrada ve vysi jeji pofizovaci ceny anebo obstarani
nahradniho vytisku.

Timto Cenikem se rusi Cenik placenych sluzeb a poplatkd, ktery byl schvélen jako ptiloha Knihovniho
fadu radou obce dne 2. 6. 2020.

Schvaleno Radou obce Horoméfice dne 6. 2. 2025
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