Obecni urad Horomérice

vyhlasuje dne 4. 12. 2020 v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich uzemnich
samospravnich celkd a o zméné nékterych zakonl vybérové fizeni na obsazeni pracovniho
mista

odborny/a referent/referentka
Misto vykonu: Horoméfice

Pracovni pomér: na dobu neurditou, platova tfida: 8 (dle NV ¢. 341/2017 Sb,. o platovych pomérech

zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé)
Termin nastupu: od 1.1.2021 nebo dle dohody
PoZadavky:

e minimalné stfedoskolské vzdélani (zakoncené maturitou) nejlépe ekonomického sméru

e aktivni znalost prace s PC (Word, Excel, G Suite, KEO4 — modul Ucetnictvi, spisova sluzba)

e orientace v pravnich predpisech (zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, zdkon ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (nakladani s obecnim majetkem), zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech)

e znalost podvojného Ucetnictvi

e praxe ve vefejné spravé (vyhodou)

e organizacni schopnosti

e odpovédnost a preciznost, schopnost samostatného reseni zadanych tkoll, dislednost pfi
dodrzovani zakon(, schopnost ucit se nové véci

e dobry pisemny a Ustni projev

e bezuhonnost a loajalnost

o Casova flexibilita

Hlavni napln prace:

e komplexni vedeni Ucetnictvi a jiné pfedepsané evidence o hospodareni, rozpoctové ucetnictvi
v programu KEO4

e provadéniinternetového bankovnictvi

e komplexni zpracovani DPH

e soucinnost pfi provadéni inventarizace

e  (ctovani vnitfnich pokladen a majetku

e prfiprava auditu, komunikace s auditory

e majetkopravni agenda — nakladani s majetkem obce- koupé, prodej, vécna bremena

e administrace a Uc¢tovani poskytnutych dotaci

e spisova sluzba

e mzdova agenda -zastup



Nabizime:

e zaméstndni u stabilniho zaméstnavatele se zaru¢enym terminem vyplaty
e moznost dalSiho zvySovani odborné kvalifikace

e 5tydni dovolené

e piispévek na penzijni pojisténi

e prispévek na dovolenou

e prispévek na kulturu

e prispévek na jazykové vzdélavani a sport

e prispévky pfi Zivotnich a pracovnich vyrocich

e moznost stravovani ve skolni jidelné

Prihlaska spolecné se strukturovanym Zivotopisem a dokladem o nejvyssim dosazeném vzdélani se
zasila nejpozdéji do 11.12.2020 na adresu: Obecni Ufad Horoméfice, Velvarska 100, 252 62,
Horomérice postou nebo elektronicky e-mailem na podatelna@horomerice.cz,

ivana.petrikova@horomerice.cz. Na obdlku nebo do pfedmétu e-mailu uvedte ,Vybérové fizeni a

nazev pracovni pozice”

Prihlaska zdjemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

1) uvedeni pracovni pozice, na kterou se zajemce hlasi

2) jméno, pfijmeni a titul zajemce

3) datum a misto narozeni zdjemce

4) statni pfisluSnost zajemce

5) misto trvalého pobytu zdjemce

6) Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana

Zivotopis zajemce musi obsahovat:

1) udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
poptavanych Cinnosti
2) dalsirelevantni informace k pracovni pozici — ziskana osvédcéeni

Vybrani uchazeci budou pozvani na osobni pohovor. Mohou byt vyzvani k predloZzeni dokladl o
dosazeném vzdélani, vypisu z rejsttiku trestl i dalSim relevantnim podkladim.

Blizsi informace na telefonu ¢. 220 971 932 nebo e-mail ivana.petrikova@horomerice.cz

Predpokladané ukonceni vybérového fizeni je 23.12.2020.
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

NevyZadané dokumenty a doklady budou po ukonceni vybérového tizeni skartovany.
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