Obec Horomé¥ice vyhlasuje vybérové fizeni na nasledujici pracovni pozice

Administrativni pracovnik, pracovnice na plny pracovni ivazek na dobu neurcitou se zkusebni
IhGitou 3 mésice

Misto vykonu prace: Obecni ufad Horoméfice, Velvarska 100
Predpokladany nastup: 15. 1. 2020 (co nejdfive), pfipadné dle dohody
Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

Platové podminky: 9. platova tfida — v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., v platném znéni (orientacné v zavislosti na uznatelné predchozi praxi uchazecée cca 28
tis. K¢ hrubého mésicné + odmény)

Napln prace
e spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist — vyhlasky, nafizeni, vnitfni predpisy, formulafe pro
potfeby obce
administrace dotaci.
sprava dani a poplatkd
evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
pfiprava podkladi inventarizace
zpracovani statistickych vydajd, udaji a dat
agenda Czech Point
dal$i administrativni prace na obecnim uradé

Pozadavky

® minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani zakoncené maturitni zkouskou

e dobra znalost ¢eského jazyka

e orientace v Ucetnictvi obci a pFispévkovych organizaci, spravniho rfadu, vyhodou

e orientace v pravnich predpisech (zdkon 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, zdkon ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
dobrd uZivatelska znalost prace na PC a internetu
komunikacni schopnosti a profesiondlni vystupovani
odpovédnost a preciznost, samostatnost, dlslednost pfi dodrZovani zakon(, schopnost udit
se nové véci
organizacni schopnosti a vysoké pracovni nasazeni
vyhodou fidi¢sky prikaz skupiny B

P¥ihlaska a Zivotopis

Prihlaska a Zivotopis se zasila do 20. 12. 2019 do 12:00 na adresu: Obecni urad Horoméfice, Velvarska
100, 252 62, Horoméfice postou nebo elektronicky e-mailem na podatelna@horomerice.cz Na
obdalku nebo do pfedmétu e-mailu uvedte ,Vybérové fizeni a nazev pracovni pozice”

P¥ihlaska zdjemce musi obsahovat tyto naleZitosti

1) jméno, prijmeni a titul zajemce


mailto:podatelna@horomerice.cz

2) datum a misto narozeni zajemce

3) statni prislusnost zajemce

4) misto trvalého pobytu zajemce

5) (Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

Zivotopis zajemce musi obsahovat

1) udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
poptavanych cinnosti
2) dalsirelevantni informace k pracovni pozici

Vybrani uchazeci budou pozvani na osobni pohovor. Mohou byt vyzvani k predloZzeni doklad( o
dosazeném vzdélani, vypisu z rejstiiku trestl i dalsim relevantnim podkladim.

evvs

Predpokladané ukonceni vybérového fizeni je 12. 1. 2020
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Nevyzddané dokumenty a doklady budou po ukonéeni vybérového tizeni skartovany.


mailto:ivana.petrikova@horomerice.cz




